98年8月27日註冊  訓導處行程表

一、流程表

	時    間
	行    程
	備    註

	7:20~8:00
	教室整理
	二三年級至舊教室搬回個人原本的課桌椅

一年級至三年級教室搬課桌椅〈請導師協助以便新生尋找適合的桌椅〉
※課桌椅若有毀損，請利用時間修復，開學後統一檢查。

	8:00~8:15
	下課休息
	※三年級學生至體育館排椅子

	8:15~9:00
	班務處理
	1. 選舉幹部
2. 收註冊單、發書

3. 座位安排〈請將座位表影印一份交回訓育組。謝謝〉
4. 升旗隊形安排

5. 掃地區域分配

6. 各班派2-3名同學至器材室領取掃具

	9:00~9:10
	下課休息
	

	9:10~10:00
	班務處理

大掃除
	1. 發書

2. 發緊急聯絡表

3. 發聯絡簿〈請班長至訓導處領取〉
4. 抄課表
5. 教室清潔、各班內外環境區域大掃除，並且將外掃區的雜草、青苔清除

	10:00
	放學
	各班導師放學


· 各班導師可自行調整兩節班務工作事項。
二、各班升旗位置
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