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橫山國中九十九學年度學生作息表
	時間
	節次
	一
	二
	三
	四
	五

	7:00~7:20
	
	學生到校

	7:20~7:30
	
	晨間打掃

	7:30~7:50
	
	導師時間
	導師時間
	閱讀時間
	導師時間
	導師時間

	7:50~8:10
	
	朝會時間
	導師時間
	閱讀時間
	朝會時間
	導師時間

	8:10~8:15
	
	下課休息
	

	8:15~9:00
	一
	上課
	

	9:00~9:10
	
	下課休息
	

	9:10~9:55
	二
	上課
	

	9:55~10:05
	
	下課休息
	


	10:05~10:50
	三
	上課
	

	10:50~11:00
	
	下課休息
	

	11:00~11:45
	四
	上課
	

	11:45~12:15
	
	午餐
	

	12:15~12:45
	
	午休
	

	12:45~12:50
	
	下課休息
	

	12:50~13:35
	五
	上課
	

	13:35~13:45
	
	下課休息
	

	13:45~14:30
	六
	上課
	

	14:30~14:50
	
	打掃時間
	資源回收

	14:50~15:35
	七
	上課
	

	15:35~15:45
	
	放學時間
	

	15:45~16:30
	八
	課後輔導
	



橫山國中九十九學年度第二學期放學時間行政人員聯巡排班表

	時間
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	聯巡人員名稱
	何美慧

李文秀
	黃貞錦

許應婷
	蔡代華

黃微萍
	張家榮
彭皓彩
	丁銘信

莊碧雯


聯巡重點區域：

□九讚頭補習班前方
□伯公廟
□三山國王廟(鄉公所後方)
□橋下
□郵局站牌

聯巡人員注意事項：

1 看見行為表現不佳學生請立即制止，並加以登記，隔天將名單送交學務處。

2 若當天不能聯巡，請告知學務處。
	橫山國中99下學務輪值表

	週次
	日期
	值週人員

	1
	2/13-2/19
	張家榮

	2
	2/20-2/26


	丁銘信

	3
	2/27-3/5

2/28放假一天
	黃貞錦

	4
	3/6-3/12
	張家榮

	5
	3/13-3/19
	丁銘信

	6
	3/20-3/26
	黃貞錦

	7
	3/27-4/2


	張家榮

	8
	4/3-4/9

4/5清明節
	丁銘信

	9
	4/10-4/16
	黃貞錦

	10
	4/17-4/23
	張家榮

	11
	4/24-4/30
	丁銘信

	12
	5/1-5/7
	黃貞錦

	13
	5/8-5/14
	張家榮

	14
	5/15-5/21


	丁銘信

	15
	5/22-5/28
	黃貞錦

	16
	5/29-6/4
	張家榮

	17
	6/5-6/11

6/6端午節
	黃貞錦

	18
	6/12-6/18


	張家榮

	19
	6/19-6/25
	丁銘信

	20
	6/26-7/2

7/1寒假開始
	黃貞錦


	橫山國中99下導師交通導護輪值表

	週次
	日期
	導師輪值
	週次
	日期
	導師輪值

	1
	2/13-2/19
	201陳泳安
	11
	4/24-4/30
	202陳怡君

	2
	2/20-2/26
	202陳怡君
	12
	5/1-5/7
	203熊名潔

	3
	2/27-3/5

2/28放假
	203熊名潔
	13
	5/8-5/14
	101曾文龍

	4
	3/6-3/12
	101曾文龍
	14
	5/15-5/21


	102林合洲

	5
	3/13-3/19
	102林合洲
	15
	5/22-5/28
	103林彥伶

	6
	3/20-3/26
	103林彥伶
	16
	5/29-6/4
	301林佳錡

	7
	3/27-4/2
	301林佳錡
	17
	6/5-6/11

6/6端午節
	302趙沁瑜

	8
	4/3-4/9

4/5清明節
	302趙沁瑜
	18
	6/12-6/18


	303謝文雁

	9
	4/10-4/16
	303謝文雁
	19
	6/19-6/25
	202陳怡君

	10
	4/17-4/23
	201陳泳安
	20
	6/26-7/2

7/1寒假
	203熊名潔


        交通導護時間：每日上午七時至七時二十分、

                      下午三時三十五分至三時四十五分

        交通導護地點：橫山國中校門口

        注意事項：1 學生有無穿越馬路情形

                  2 等候公車同學是否違規(大吼大叫、亂丟垃圾……)

3 注意學生交通安全

橫山國中九十九學年度第二學期副導師分配表

	班級
	導師
	副導師

	101
	曾文龍
	彭皓彩

	102
	林合洲
	李文秀

	103
	林彥伶
	丁銘信

	201
	陳泳安
	許應婷

	202
	陳怡君
	黃貞錦

	203
	熊名潔
	張家榮

	301
	林佳錡
	蔡代華

	302
	趙沁瑜
	莊碧雯

	303
	林燕巢
	何美慧


備註：若班導師當日請假未能到校，則由副導師代理導師職務工作

導 師 日 常 行 事 程 序 表

	時     間
	行             事
	備        註

	7:20~7:30
	掃地時間督導班級整潔工作
	

	7:30~7:50
	清查班級人數、早自習時間、服裝儀容檢查
	收手機

	7:50~8:10
	朝會時間、導師時間
	

	11:45~12:15
	午餐教育
	

	12:15~12:45
	午休
	

	14:30~14:50
	掃地時間督導班級整潔工作
	

	15:35
	放學、督導學生將門窗鎖好
	


	橫山國中99下直笛輪值表

	週次
	日期
	班級輪值

	1
	2/13-2/19
	101

	2
	2/20-2/26
	102

	3
	2/27-3/5

2/28放假
	103

	4
	3/6-3/12
	201

	5
	3/13-3/19
	202

	6
	3/20-3/26
	203

	7
	3/27-4/2
	301

	8
	4/3-4/9

4/5清明節
	302

	9
	4/10-4/16
	303

	10
	4/17-4/23
	101

	11
	4/24-4/30
	102

	12
	5/1-5/7
	103

	13
	5/8-5/14
	201

	14
	5/15-5/21


	202

	15
	5/22-5/28
	203

	16
	5/29-6/4
	301

	17
	6/5-6/11

6/6端午節
	302

	18
	6/12-6/18


	303

	19
	6/19-6/25
	101

	20
	6/26-7/2

7/1寒假
	102


橫山國中班級秩序整潔榮譽競賽實施計畫
一、宗旨：激勵學生自治、自愛、自發之精神，培養學生榮譽心與責任感，以期加強民族自尊心及團隊精神。

二、依據：本校訓導工作實施計劃。

三、競賽項目：

(一)、秩序部分：

1. 早讀、集會、下課休息時間、中午用餐、午休秩序。

2. 遲到同學依規定懲處外，每人次扣該班級當日成績一分。

3. 服裝不整、行為違規被登錄者，每人次扣該班級當日成績一分。
4. 口出穢言被登錄者，每人次扣該班級當日成績一分。

 (二)、整潔部分：(評分時段---早自習、午休、放學時間、課間維持)

1. 教室整潔。

2. 環境區域整潔。

3. 資源回收成效(依據垃圾分類評分表)。

四、獎懲：

(一)、每週班級榮譽競賽成績獲第一名、第二名、第三名之班級發給榮

譽獎牌。

(二)、連續三周整潔秩序均第一名的班級全班記嘉獎乙支。 

(三)、累計三周整潔或秩序第一名的班級可於次週擇一日穿著便服到校。

新竹縣橫山國民中學品德榮譽卡實施辦法

1、 依據：本校訓導工作計畫辦理

二、目的：

  (一)建立學生是非觀念，並增進其榮譽感和責任心。

  (二)培育學生向上、向善之精神，進而提升自助助人行動能力。

  (二)養成學生自動自發的學習態度，以及樂觀進取的人生觀。

三、實施方法：

  (一) 榮譽卡由導師發給學生，學生自我保管。

  (二) 登記項目分為「遵守秩序」、「保持整潔」、「責任互助」、「愛

       惜公物」、「尊師敬友」五大項。

  (三) 全校老師於日常生活中，發現學生有優良表現，皆可於適當

      項目記點表示鼓勵。

  (四) 全校老師於日常生活中，發現學生有不良表現，皆可於適當

      項目記點表示懲戒。

  (五) 每個月底統計一次，交由班長統一送至訓育組。

       不分項累積十格優點，登記嘉獎乙次並公告於中廊。

       不分項累積十格缺點，登記警告乙次並公告於中廊。

  (六)每學期末分項統計，表現最優者〈記圈最多者〉獲頒橫山國中

      模範生獎狀。

四、本辦法經校長核可後公布實施，修正時亦同。

新竹縣立橫山國中學生手機使用管理辦法   

一、依據：1.98學年度導師會議決議辦理。

          2.學生手機使用管理會議修訂。

二、目的：透過教育宣導，培養學生正確使用手機之觀念與禮節，並避免學生濫用手機影響課堂安寧與秩序及造成學習之分心，形成家長與學校之困擾，特訂定本辦法。

三、申請對象：本校七、八、九年級學生。

四、申請方式：

  (一)每學期開學第一週內向學務處生教組提出申請(申請表如附表)。

  (二)申請者須經監護人同意切結並確實瞭解手機使用規定，並願意遵守本校使用規定。

  (三)申請表經家長同意會簽相關單位後，始准予攜帶手機，並於規定時間內使用。

(四)未申請手機使用者，請勿帶手機到校，有事與家人連絡請使用本校公用電話或各辦公室電話。

五、手機使用規定：

  (一) 手機為方便學生與家長緊急聯繫、溝通用，非為交友、聊天、拍照、攝影及聽音樂。故本校不鼓勵學生帶手機到校。若家長放學接送學生時有使用手機的需求，得提出申請。

  (二) 有申請使用手機的學生在早上到校後，將手機交到各班導師處保管，待放學後再取回。
  (三) 申請使用手機的學生若未在早上到校後將手機交由導師保管，在任何情況下被發現使用手機，記警告乙次，手機交由導師保管一星期(SIM卡及電池帶回)並於期滿通知家長領回。若一學期內違規使用手機達三次，則取消下學期申請使用手機的權利。

  (四)未經申請核准而被查獲攜帶手機到校者，甚至外借他人者，均依校規記警告兩次處分，手機代管(SIM卡及電池帶回)並請導師通知家長親自到校領取；累犯者記小過乙次，手機代管(SIM卡及電池帶回)至學期結束，請生教組通知家長領回。

六、若學生利用手機滋事，造成同學、老師及學校之困擾，依情節輕重按校規處分並通知家長。

七、違反手機使用規定者，依校規議處，終止該學期在校使用手機之權利，並取消下一學期之申請資格。

八、本校緊急聯絡電話:5931665、5931840，學務處分機24；教務處22、23。

    導師電話:                            

新竹縣立橫山國中學生手機使用申請表

	申請使用期間：        學年度 第  一、二   學期

	申請時間：        年        月        日

	申請人
	     年     班     號   申請人簽名：

	手機機型
	
	手機號碼
	

	監護人
簽    名
	
	聯絡電話
	O
	

	
	
	
	H
	

	
	
	手機
	

	住址
	

	導師：                  生教：                 學務：                 

                        組長                   主任 

申請表請家長填寫簽名並給導師簽名後交回生教組留存

-----------------------------------------------------------------沿虛線撕下

	手   機   使   用   規   定   家長留存
一、依據：1.98學年度導師會議決議辦理。

          2.學生手機使用管理會議修訂。

二、目的：透過教育宣導，培養學生正確使用手機之觀念與禮節，並避免學生濫用手機影響課堂安寧與秩序及造成學習之分心，形成家長與學校之困擾，特訂定本辦法。

三、申請對象：本校七、八、九年級學生。

四、申請方式：

  (一)每學期開學第一週內向學務處生教組提出申請(申請表如上)。

  (二)申請者須經監護人同意切結並確實瞭解手機使用規定，並願意遵守本校使用規定。

  (三)申請表經家長同意會簽相關單位後，始准予攜帶手機，並於規定時間內使用。

  (四)未申請手機使用者，請勿帶手機到校，有事與家人連絡請使用本校公用電話或各辦公室電話。

五、手機使用規定：

  (一) 手機為方便學生與家長緊急聯繫、溝通用，非為交友、聊天、拍照、攝影及聽音樂。故本校不鼓勵學生帶手機到校。若家長放學接送學生時有使用手機的需求，得提出申請。

  (二) 有申請使用手機的學生在早上到校後，將手機交到各班導師處保管，待放學後再取回。
  (三) 申請使用手機的學生若未在早上到校後將手機交由導師保管，在任何情況下被發現使用手機，記警告乙次，手機交由導師保管一星期(SIM卡及電池帶回)並於期滿通知家長領回。若一學期內違規使用手機達三次，則取消下學期申請使用手機的權利。

  (四)未經申請核准而被查獲攜帶手機到校者，甚至外借他人者，均依校規記警告兩次處分，手機代管(SIM卡及電池帶回)並請導師通知家長親自到校領取；累犯者記小過乙次，手機代管(SIM卡及電池帶回)至學期結束，請生教組通知家長領回。

六、若學生利用手機滋事，造成同學、老師及學校之困擾，依情節輕重按校規處分並通知家長。

七、違反手機使用規定者，依校規議處，終止該學期在校使用手機之權利，並取消下一學期之申請資格。

八、本校緊急聯絡電話:5931665，學務處分機24、25；教務處22、23。

    導師電話:                            




新竹縣立橫山國中學生請假辦法
學生臨時外出必須家長親自到校將學生帶回，其他任何理由均概不可離校。
一、本校學生因事（公）不克出席各種課業及活動時均須事先 請假，事後不得補假。病假可於翌日起三日內補請假，逾時以曠課論。其他未經准假，而擅缺席者，亦作曠課論。
二、請假手續及准假權限如下：

1. 於請假卡填寫請假時間及事由，經家長簽章附證明，交至學務處生教組登記（未登記者仍以曠課論）。
2.凡請假三日以上須由學務主任核准，七日以上由校長核准。
三、學生臨時有事或遇意外事件不及請假時，可請其家長（監護人）當日來函或來電附請假卡或委託他人持有效證明與請假卡代辦手續。
四、學生請假及曠課其扣分與處罰均按新竹縣國民中學成績評量作業要點辦法處理。
五、請假卡一年級時發給學生，妥善保管不得遺失（遺失申請補發者，須愛校服務一小時）。
六、本請假卡用完後可攜舊卡至學務處換新卡。
七、學生臨時外出，隔日須持請假卡辦理補假手續。
新竹縣立橫山國民中學實施服裝儀容檢查辦法
一、依據：本校98學年度第1學期校務會議決議訂定之。
二、目的：在使全校學生都能遵守服裝穿著之規定，進而養成自動自發的整潔端 
         莊之生活習慣。
三、對象：本校全體學生。


四、檢查時間：
1.每學期開學註冊時及之後每個月定期檢查一次。
2.平時對服裝儀容不合規定隨時提出糾正並限期改善。
五、檢查項目及要求：
1.服裝：制服及運動服裝，分為冬、夏兩季服裝，服裝換季時間由學校統一規定，
       同學依指定穿著，全班服裝必須整齊劃一。有特殊需求同學，經家長向
       班導師提出申請，由學務處視狀況專案處理。
2.鞋襪：穿著運動球鞋。
3.書包、腰帶：依學校規定之樣式購買，保持乾淨清潔。
4.髮式：學生髮式應以整潔、富朝氣、便於梳洗，及符合學生身分為原則，茲規
       定如下：
  ◎女同學：不染髮、不燙髮。頭髮需整理至不遮眼、眉。後面留長髮者須束髮。 
  ◎男同學：後面推剪，修剪鬢角、不遮眉眼、不染髮、不燙髮、不剪特異髮型。
5. 指甲：隨時修剪乾淨。
六、實施方式：
由導師依照排定時間實施初檢，未達標準的學生三天內改進服裝 儀容並由導師複檢。複檢未通過的同學由導師提報學務處，若未於兩天內完成改善，則記警告乙次或實施愛校服務。
新竹縣立橫山國民中學銷過辦法

壹、改過銷過由受懲罰之學生向生活教育組領取申請表，填妥後按本辦法執行。

貳、申請改過銷過之同學經考查確有改過自新之具體事實時：

一、學生二次小過以下之處分，申請銷過須由導師提出，並知會懲處老師，於銷過觀察期結束時，經導師、懲處老師簽章同意後，導師負責報請生教組及學務主任核定。

二、大過以上之處分，須經上述程序，再經期末操行會議多數決決議，由校長核定後才予以銷過

  三、全校老師如發現確有改過自新之具體表現時，可主動提出銷過案。

參、改過銷過建議之提案於滿下列時段後為之：

一、警告乙次：三週以上。

二、小過乙次：六週以上。

三、大過乙次：九週以上。

肆、改過銷過之申請須於受罰日起半年內發生始為有效；九年級下學期公布之懲罰不受理申請，經銷過之行為於同一學年內再犯者亦同。每一次只能申請一個處分之銷過，須待觀察期結束後，才可申請另一處分之銷過。

伍、學生改過銷過確定後，應在該生懲罰紀錄登入「銷過」記錄，其記錄不登入成績通知單，但在各人資料卡上保留備查。

陸、本要點自發布日起施行。
	新竹縣立橫山國民中學學生改過銷過申請建議表

	申請時間

	學年度   第     學期
	      年     月     日   星期

	班   別
	姓       名
	懲 罰 時 間
	懲   罰   事   實
	懲 罰 類 別

	
	
	    學年度    學期

    年    月    日
	
	警告     次

小過     次

大過     次

	座   號
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	輔導老師

（提案老師）

簽章
	考       察       意       見

	
	

	操行

會議
	時  間
	審議結果：

	
	年   月  日
	

	導
師
	
	懲處之老師
	
	生教組長
	
	學務主任
	

	同意
	
	不同意
	
	同意
	
	不同意
	
	同意
	
	不同意
	
	同意
	
	不同意
	

	輔導主任
	
	校長
核示
	
	家長

簽名
	

	同意
	
	不同意
	
	
	
	
	

	改

過

銷

過

實

施

要

點
	1、 凡受懲罰紀錄學生：

  1.經考察確有改過自新、積極向上之具體事實。

  2.且在考察期間未再觸犯任何校規，均可經由規定手續辦理銷過。

2、 學生二次小過以下之處分，申請銷過須由導師或懲處老師負責報請生教組及學務主任核定。大過以上之處分，須經上述程序，再經期末操行會議多數決決議，由校長核定後才予以銷過。

3、 每一次只能申請一個處分之銷過，須待觀察期結束後，才可申請另一處分之銷過。
4、 （一）警告乙次須經公布日起三週以上之考察；（二）小過乙次須經六週以上之考察；（三）大過乙次須經九週以上之考察；改過銷過之申請須於受罰日起半年內發生始為有效；三年級下學期公布之懲罰不予銷過。
5、 大過以上處分之銷過提案老師應列席說明考察經過情形。

六、通過校內銷過程序後，須由學生帶回請家長簽名，再交回生教組登入獎懲系統，始

    正式完成銷過。
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學校發現學生疑似參加不良組織通報流程圖
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警察機關發現學生疑似參加不良組織通報流程圖



           


校園霸凌事件處理流程圖

霸凌事件相關法律責任

有關教育人員（校長及教師）通報義務與責任部分

	義務
	責任

	· 兒童及少年福利法第30條第2款規定，任何人對於兒童及少年不得有身心虐待之行為。

· 兒童及少年福利法第34條第1項規定，教育人員知悉兒童及少年遭受身心虐待者，應立即向直轄市、縣 (市) 主管機關通報，至遲不得超過24小時。
	校園霸凌行為，如已達身心虐待程度者，校長及教師身為教育人員，應依法通報，未依規定通報而無正當理由者：

· 依兒童及少年福利法第61條規定，處新臺幣6千元以上3萬元以下罰鍰。

· 依公立高級中等以下學校校長成績考核辦法第7條第1項第2款、公立高級中等以下學校教師成績考核辦法第6條第1項第2款規定，其如屬違反法令，而情節重大者，得記大過。


有關學生為霸凌行為之法律責任部分

	責任
性質
	行為
態樣
	法律責任
	備註

	刑罰
	傷害人之身體或健康
	依刑法第277條，傷害人之身體或健康者，處3年以下有期徒刑、拘役或1千元以下罰金。因而致人於死者，處無期徒刑或7年以上有期徒刑；致重傷者，處3年以上10年以下有期徒刑。
	依刑法及少年事件處理法規定，7歲以上未滿14歲之人，觸犯刑罰法律者，得處以保護處分，14歲以上未滿18歲之人，得視案件性質依規定課予刑責或保護處分。

	
	
	依刑法第278條，使人受重傷者，處5年以上12年以下有期徒刑。因而致人於死者，處無期徒刑或7年以上有期徒刑。
	

	
	剝奪他人行動自由
	依刑法第302條，私行拘禁或以其他非法方法，剝奪人之行動自由者，處5年以下有期徒刑、拘役或3百元以下罰金。因而致人於死者，處無期徒刑或7年以上有期徒刑，致重傷者，處3年以上10年以下有期徒刑。未遂犯亦處罰之。
	

	
	強制
	依刑法第304條，以強暴、脅迫使人行無義務之事或妨害人行使權利者，處3年以下有期徒刑、拘役或3百元以下罰金。未遂犯亦處罰之。
	

	
	恐嚇
	依刑法第305條，以加害生命、身體、自由、名譽、財產之事，恐嚇他人致生危害於安全者，處2年以下有期徒刑、拘役或3百元以下罰金。
	

	
	
	依刑法第346條，意圖為自己或第三人不法之所有，以恐嚇使人將本人或第三人之物交付者，處6月以上五年以下有期徒刑，得併科1千元以下罰金。其獲得財產上不法之利益，或使第三人得之者，亦同。未遂犯亦處罰之。
	

	
	侮辱
	依刑法第309條，公然侮辱人者，處拘役或3百元以下罰金。以強暴公然侮辱人者，處1年以下有期徒刑、拘役或5百元以下罰金。
	

	
	誹謗
	依刑法第310條，意圖散布於眾，而指摘或傳述足以毀損他人名譽之事者，為誹謗罪，處1年以下有期徒刑、拘役或5百元以下罰金。散布文字、圖畫犯前項之罪者，處2年以下有期徒刑、拘役或1千元以下罰金。對於所誹謗之事，能證明其為真實者，不罰。但涉於私德而與公共利益無關者，不在此限。
	

	民事

侵權
	一般侵權行為
	依民法184條第1項，故意或過失，不法侵害他人之權利者，負損害賠償責任。故意以背於善良風俗之方法，加損害於他人者亦同。
	

	
	侵害人格權之非財產上損害賠償
	依民法195條第1項，不法侵害他人之身體、健康、名譽、自由、信用、隱私、貞操，或不法侵害其他人格法益而情節重大者，被害人雖非財產上之損害，亦得請求賠償相當之金額。其名譽被侵害者，並得請求回復名譽之適當處分。
	

	行政罰
	身心虐待
	依兒童及少年福利法第58條第1項，處新臺幣6萬元以上30萬元以下罰鍰，並公告其姓名。
	依行政罰法第9條規定，未滿14歲人之行為，不予處罰。14歲以上未滿18歲人之行為，得減輕處罰。


有關法定代理人就學生所為霸凌行為之法律責任部分

兒童及少年屬民法第13條未滿20歲之未成年人，如其成立民事上侵權行為，法定代理人依同法第187條應負連帶責任

學生緊急傷病處理作業流程

(一)流程：

	緊急傷病發生

	目擊者通知師長

	程度判明

	輕傷送健康中心護理
	重傷送醫

	未改善
  ↓
	改善
↓
	導師通知家長 

護士急救措施
訓育組長呼叫救護車

訓導處報警處理

	導師聯絡家長
    ↓
	返回教室。
	護士導師訓導人員隨車至醫院 

教務處派員代課

訓導處緊急事故傷害通報教育局

	未能聯絡上↓
	能聯絡上
   ↓
	　
	校長至醫院慰問  

教務主任留守校內負責校務

	訓導處派員協助送醫
	家長帶回休養或就醫
	　
	　


 (三)、學生緊急傷害送醫標準 
1. 生命徵象明顯改變。 

2. 腦神經狀況出現：意識型態改變，如昏迷、意識不  

清、噁心、嘔吐、 抽筋。 

3. 大量出血或吐血。 

4. 呼吸困難。 

5. 眼睛傷害造成無法行動。 

6. 嚴重上吐下瀉。 

7. 燒傷、灼傷；30%之一度灼傷，15%之二度灼傷及三度灼傷。 

8. 骨折、脫臼。 

9. 動物咬傷合併症；如傷口明顯化膿、發燒、抽筋等。 

10. 其他。
(四)、學校附近醫院及急救電話

	橫山分局
	TEL：5931005
	橫山鄉新興村新興街103號

	橫山衛生所
	TEL:5932004
	橫山鄉新興村新興街127巷2號

	竹東榮民醫院
	TEL：5962134   
	竹東鎮中豐路1段81號


新竹縣立橫山國中偶發事件處理流程表
	事件種類
	處理流程

	一、受傷、中毒
	１校內（輕微）：

  護士 → 導師→ 生教組長 → 訓導主任 → 校長

２校內（嚴重）：

  護士 → 導師 → 生教組長 → 訓導主任 → 校長 →   

醫院急診→ 家長 → 報教育局  

３校外：

  帶隊老師 → 醫院急診 → 家長 → 導師→ 生教組長 →       訓導主任 → 校長        



	二、失火、失竊
	封鎖現場 → 訓導處人員 → 報警處理 → 報教育局

	三、鬥毆、

    聚眾

鬧事
	導師  →  訓導處人員 → 報警處理 → 報教育局


密件通報教育局處（縣市所轄學校）


或校外會（教育部所轄學校）








 1.密件通報當地警察機關進行查證


2.積極展開輔導作為





學校召集相關訓輔人員、導師及家長編組輔導小組實施輔導





縣市政府成立追輔小組並由教育局處邀集校外會、警政、社政等單位及個案學校主管召開跨局處輔導會議





1.警察機關密件通報學校、教育局處（校外會）


2.警察機關密件通報教育部校安中心





1.學校實施至少3個月個案輔導


2.教育局處、社會局及警察機關提供輔導協助





通知教育局處、教育部、警察機關結案





警察機關調查結果


有具體個案事實








個案分類








屬觸犯社會秩序維護法或其他法令者





屬觸犯刑罰法律行為或有觸犯之虞者





依各該法令規定處理





移送少年法院（庭）處理





1.教育局處（校外會）督責學校實施個案輔導並提供必要協助


2.教育部校安中心列管追蹤





行為未改善


仍有參加不良組織之虞





行為有改善


仍須繼續輔導





提出輔導成效評估報告








行為有改善無需輔導





學校發現


學生疑似參加不良組織





行為未改善


仍有參加不良組織之虞





行為有改善


仍須繼續輔導





警察機關發現


學生疑似參加不良組織





學校召集相關訓輔人員、導師及家長編組輔導小組實施輔導





1.學校實施至少3個月個案輔導


2.教育局處、社會局及警察機關提供輔導協助


1.學校實施個案輔導


2.教育局、社會局、警察局提供輔導協助





1.教育局處(校外會)督責學校實施個案輔導並提供必要協助


2.教育部校安中心列管追蹤





依各該法令規定處理





不影響刑案偵查


密件通報教育局處（校外會）及學校





1.密件通報教育局處（校外會）及學校


2.密件通報教育部校安中心





移送少年法院（庭）處理





影響刑案偵查，不予通報


展開偵查作為





通知教育局處、教育部、警察機關結案





行為有改善無需輔導





提出輔導成效評估報告








個案分類








警察機關調查發現學生顯有參加之可能或有具體個案事實


有具體個案事實








縣市政府成立追輔小組並由教育局處邀集校外會、警政、社政等單位及個案學校主管召開跨局處輔導會議








輔導紀錄移轉後續就讀學校





1.送醫、通知家長、


報警


2.進行校安通報


3.成立輔導小組（成


員由學校依實際情


況決定）


4.完備輔導紀錄


5.提學生獎懲委員會


討論





霸凌案件





否





學校持續


追蹤輔導





是





評估是否


結案





啟動


輔導機制





導師初評





重大校安


事  件





一、導師初評包含：


1.導師依權責輔導學生


2.評估偏差行為類別、屬性及嚴重程度


3.評估是否請求支援協助


4.疑似霸凌案件或是重大校安事件，送學校防制校園霸凌因應小組確認


二、家長依法有教養權利與義務





1.防制校園霸凌因應小組由校長召集，成員包含導師、學務人員、輔導教師、家長、社工人員及少年隊


2.應列甲級通報的霸凌事件評估：


(1)具有欺侮行為


(2)具有故意傷害的意圖


(3)造成生理或心理侵犯的結果


(4)雙方勢力（地位）不對等


(5)其他經小組認定為霸凌個案者


3.重大校安事件評估：





是





學  生


偏差行為





1.進行校安通報


2.召開輔導會議（由校長召集，成員包括導師、學務人員、輔導教師、家長、社工人員及少年隊）


3.持續輔導個案改善情形，應就霸凌者、受凌者、旁觀者擬訂輔導計畫，明列輔導內容、分工、期程等


4.完備輔導紀錄。





偏差行為發現方式：


1.導師或學輔人員平時觀察


2.學生、家長投訴


3.校園生活調查問卷


4.其他(如民眾投訴、警方通知等)





個案情形嚴重者轉介專業輔導機構、醫療單位治療、社政機構輔導安置或洽司法機關協助





否





是





評估是否


改善





否





啟動（霸凌）


輔導機制





防制霸凌因應小組評估確認（是否為霸凌案件或重大校安事件）





追


蹤


期





處理


期





發


現


期






















































































